1. MANUEL NOVENTO : INSCRIPTION DES MEDIAS

1.1. INTRODUCTION

NOVENTO est une solution d’accréditation en ligne. Pour une utilisation optimale de la solution, vous devez
activer Javascript dans votre navigateur Internet.

Ce document va vous aider a comprendre comment suivre les différentes étapes vous permettant de demander
votre accréditation pour les différents événements organisés dans le cadre de la Présidence frangaise du
Conseil de I'Union Européenne de 2022.

1.2. IDENTIFICATION ET ACCES

Etape 1

Rendez-vous sur le site Internet
officiel de la Présidence.

Vous y trouverez un lien vous
permettant d’accéder a la
plateforme d’accréditation dédiée
aux représentants des médias.

Si vous n’étes pas encore
enregistré(e) (si vous n'avez pas
de compte et d’identifiants de
connexion) :

> Cliquez sur Créer un nouveau
compte

> Allez a “Etape 2"

Si vous étes déja enregistré(e)
et que vous avez regu par email
vos identifiants de connexion :

> Entrez votre adresse email et
votre mot de passe

> Cliquez sur Se connecter

> Allez a “Etape 3’

Si vous avez perdu vos
identifiants de connexion:

> Cliguez sur Demander un
nouveau mot de passe

> Allez a “Etape 6”

Seuls les journalistes accrédités et les employés des médias peuvent accéder aux sites de la Présidence.

Cet espace vous permettra de demander vos accréditations aux différentes réunions de la Présidence du Consell de I'Union Européenne et
d'obtenir les éléments nécessaires & vos participations. Pour plus dinformations, diquer id.
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Pas encore inscrit ?  Créer un nouveau compte

Mot de passe oublié ? Demander un nouveau mot de passe




Etape 2

Si vous créez un nouveau
compte :

> Entrez votre adresse email

> Sélectionnez le mot de passe
que vous souhaitez utiliser

> Indiquez votre prénom et votre
nom de famille

> Sélectionnez la langue que
vous allez utiliser pour demander
votre accréditation

> Entrez le code de vérification
affiché sur la page (une version
audio est également disponible)

> Cliquez sur Valider

Un lien dactivation de votre
compte va étre envoyé par email

(pensez a regarder dans vos
spams).

Quand vous activez votre
compte, recommencez la
procédure depuis la page

d’identification (voir “Etape 1”).

Créer un nouveau compte

Tous les champs sont obligatoires

Veuillez saisir votre adresse e-mail. Un e-mail contenant le lien d'activation vous sera envoyé. Notez que I'e-mail sera utilisé comme login.

Code de vérification™

La technologie CAPTCHA est utilisée pour des

Confirmation ™

Mot de passe*

Confirmation™

Sireté

Nom de famille™

raisons de sécurité. Veuillez reproduire le code de
wérification dissimulé dans I'image. Si vous avez
des difficultés & déchiffrer le code, cliquez sur
Le mot de passe doit contenir au moins une lettre limage pour générer un nouveau code ou alors
minuscule, une lettre majuscule, un chiffre et un cliquez sur le fichier audio qui énonce le code.

caractére spécial (7 | - _ + : @). Il doit contenir un ) Fichier audio

minimum de 12 et un maximum de 20 caractéres,

les espaces ne sont pas autorisés.
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1.3. INFORMATIONS PERSONNELLES

Etape 3

Complétez le formulaire :

1. Les champs marqués
avec un astérisque sont
obligatoires

2. Merci d’ajouter une photo
d’identité, une copie de
votre carte de presse ou
une lettre de référence si
vous n‘avez pas de carte
de presse. Chaque
fichier doit faire moins de
3Mb et étre au format jpg,
png ou gif

3. Cliquez sur Sauvegarder

et suivant et allez a

Informations personnelles

Titre de civilité* (O M (@ Mme

Mom de famille* Prénamis) *
E-rmail * Téléphane fixe
Téléphone mobile* DAVS + MRS Faoc

Photo d'identité & Editer Nimage 7]

récente

Formats: .jpg, .png, .gif

M
Taille recommandée: 480x640 pixels

Poid= maximum

Date de naissance® | 21/ =] Wille de naissance
Etape 4 Pays de naissanos* Francs 4
Mationalité* | France w Adresse
Code postal Wille
Pays | Salectionnez une option
Etape 4
e oo e énemams ot
sélectionner les événements pour | = ——
lesquels vous souhaitez | “= "= ph R 1

demander une accréditation.

Cliquez sur Demande
d’accreditation pour sélectionner
les événements.

Vous pouvez cliquer sur
Documents pour voir les
documents associés a un
événement, et cliquez sur Voir les
programmes pour voir les
programmes spécialement
ouverts aux représentants des
médias.

Voir les prog

Réunion Informelle des Ministres de I'Action Publique

Liéw: Pars

Le= onganisatewrs vous ont mis des documents & dispasition. Merci de voir ci-de=sous

Documents;: Booking form, Information prases

Etape 5
Tableau de bord “Mes réunions”:

Cet écran vous donne un résumé
du statut de vos demandes en
temps réel. Vous étes également
informé par email quand une
demande pour un événement est
acceptée ou refusée.

Mes réunions

Les Inscrintions S réunions Sant
nddnendantes.

Desrandes an cours 5
.
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Etape 6

Si vous avez un compte mais
avez perdu vos identifiants de
connexion:

> Entrez votre adresse email (la
méme que celle utilisée pour
créer votre compte)

> Entrez le code de vérification
affiché a I'écran (une version
audio est également disponible) ;
> Cliquez sur Valider

Vos identifiants de connexion
sont envoyés a votre adresse
email. Vous serez obligé(e) de
changer votre mot de passe a

votre prochaine connexion.

Demander un nouveau mot de passe Tous les champs sont obligatoires

Veuillez saisir votre adresse e-mail. Un e-mail contenant un lien de changement de
mot de passe Vous sera envoye.

T -

Code de vérification* La technologie CAPTCHA est utilisée pour des

raisons de sécurité. Veuillez reproduire le code de

veérification dissimulé dans |'image. Si vous avez
des difficultés a déchiffrer le code, cliquez sur
I'image pour générer un nouveau code ou alors

cliquez sur le fichier audio qui énonce le code.

=) Fichier audio

Annuler




