
 
 

1. MANUEL NOVENTO : INSCRIPTION DES MEDIAS  

1.1. INTRODUCTION  
NOVENTO est une solution d accréditation en ligne. Pour une utilisation optimale de la solution, vous devez 
activer Javascript dans votre navigateur Internet.  
 
Ce document va vous aider à comprendre comment suivre les différentes étapes vous permettant de demander 
votre accréditation pour les différents événements organisés dans le cadre de la Présidence française du 
Conseil de l Union Européenne de 2022. 

1.2. IDENTIFICATION ET ACCES  
 
Etape 1 
 
Rendez-vous sur le site Internet 
officiel de la Présidence. 
 
Vous y trouverez un lien vous 
permettant d accéder à la 
plateforme d accréditation dédiée 
aux représentants des médias.  
 
Si vous n êtes pas encore 
enregistré(e) (si vous n avez pas 
de compte et d identifiants de 
connexion) : 
> Cliquez sur Créer un nouveau 
compte 
> Allez à Etape 2  
 
Si vous êtes déjà enregistré(e) 
et que vous avez reçu par email 
vos identifiants de connexion : 
> Entrez votre adresse email et 
votre mot de passe 
> Cliquez sur  Se connecter 
> Allez à Etape 3  
 
Si vous avez perdu vos 
identifiants de connexion: 
> Cliquez sur Demander un 
nouveau mot de passe 
> Allez à Etape 6  
 

 
 
 
 
 
 
 

 



 
 
 
Etape 2 
 
Si vous créez un nouveau 
compte :  
 
>  Entrez votre adresse email  
> Sélectionnez le mot de passe 
que vous souhaitez utiliser  
> Indiquez votre prénom et votre 
nom de famille  
> Sélectionnez la langue que 
vous allez utiliser pour demander 
votre accréditation  
> Entrez le code de vérification 
affiché sur la page (une version 
audio est également disponible)  
>  Cliquez sur Valider 
 
Un lien d activation de votre 
compte va être envoyé par email 
(pensez à regarder dans vos 
spams).  
Quand vous activez votre 
compte, recommencez la 
procédure depuis la page 
d identification (voir Etape 1 ). 
 

 

 
 
 
 
  



 
 
 

1.3. INFORMATIONS PERSONNELLES 
Etape 3 
 
 
Complétez le formulaire : 

1. Les champs marqués 
avec un astérisque sont 
obligatoires  

2. Merci d ajouter une photo 
d identité, une copie de 
votre carte de presse ou 
une lettre de référence si 
vous n avez pas de carte 
de presse.  Chaque 
fichier doit faire moins de 
3Mb et être au format jpg, 
png ou gif  

3. Cliquez sur Sauvegarder 
et suivant et allez à 
Etape 4  

 
 

 

 
 
 

Etape 4 
 
Vous devez maintenant 
sélectionner les événements pour 
lesquels vous souhaitez 
demander une accréditation. 
 
Cliquez sur  Demande 
d accréditation pour sélectionner 
les événements. 
Vous pouvez cliquer sur 
Documents pour voir les 
documents associés à un 
événement, et cliquez sur Voir les 
programmes pour voir les 
programmes spécialement 
ouverts aux représentants des 
médias. 

 
 

 

 
Etape 5 
 
Tableau de bord Mes réunions : 
 
Cet écran vous donne un résumé 
du statut de vos demandes en 
temps réel. Vous êtes également 
informé par email quand une 
demande pour un événement est 
acceptée ou refusée. 
 

 



 
 
Etape 6 
 
Si vous avez un compte mais 
avez perdu vos identifiants de 
connexion: 
  
>   Entrez votre adresse email (la 
même que celle utilisée pour 
créer votre compte)  
> Entrez le code de vérification 
affiché à l écran (une version 
audio est également disponible) ; 
>   Cliquez sur Valider 
 
Vos identifiants de connexion 
sont envoyés à votre adresse 
email. Vous serez obligé(e) de 
changer votre mot de passe à 
votre prochaine connexion.  

 

 


